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       ПОЛОЖЕНИЕ 

 

 

          о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления,  

учащихся в МБОУ Школе № 73 г.о. Самара 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяется порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления учащихся, несовершеннолетних учащихся МБОУ 

Школы № 73 г.о. Самара 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии 

общедоступности и бесплатности основного общего, среднего общего 

образования. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании Российской Федерации» и 

иными федеральными законами и подзаконными актами, Уставом Школы.  

Приказом Министерства просвещения РФ от 6 апреля 2023г. №240 «Об 

утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности»,



Приказом Министерства просвещения РФ от 17 февраля 2025 года № 108 «О 

внесении изменений в Порядок и условия осуществления перевода обучающихся 

из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности, утвержденные приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 6 апреля 2023 г. № 240») 

1.4. Комплектование контингента обучающихся, перемещение из одного 

класса в другой является компетенцией Школы. 
 

 
2. Порядок и основания перевода. 

 

 
2.1 При приеме граждан в школу в порядке перевода из другого общеобразовательного 

учреждения наряду с документами, предусмотренными для приема в первый класс, 

представляются также: 

 Личное дело учащегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные руководителем образовательного 

учреждения; 

 при приеме в школу для получения среднего общего образования представляется 

аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

2.2  При обращении в Школу гражданина, ранее обучавшегося по какой- либо форме 

общего образования, но не имеющего личного дела или ведомости текущих отметок, 

прием осуществляется по итогам аттестации, целью которой является определение 

уровня имеющегося образования. 

2.3 Зачисление в МБОУ Школу № 73 г.о. Самара оформляется приказом руководителя 

Школы в течение 5 рабочих дней после приема документов. 

2.4 Закрепленным лицам и гражданам, проживающим на территории муниципального 

образования может быть отказано в зачислении в Школу только по причине отсутствия 

свободных мест. 

2.5 В случае отказа родителям (законным представителям) направляется письменный 

мотивированный ответ. Ответ подписывается руководителем школы. Письмо 



направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации 

письменного обращения заявителя. 

 

2.6 В случае отказа в зачислении родители (законные представители) обращаются для 

решения вопроса об устройстве ребенка в другое муниципальное общеобразовательное 

учреждение, а также в Департамент образования Администрации городского округа 

Самара. 

2.7 Учащиеся могут быть переведены в другие общеобразовательные учреждения в 

следующих случаях: 

2.7.1 в связи с переменой места жительства; 

2.7.2 в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующие другие виды 

образовательных программ; 

2.7.3 по желанию родителей (законных представителей). 

2.8  Перевод учащегося из одного общеобразовательного учреждения в другое может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе  

свободных мест согласно установленному для данного учреждения норматива. 

2.9 Учащиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную программу 

учебного года, переводятся в следующий класс. Решение о переводе принимается 

Педагогическим советом Школы и оформляется приказом директора Школы. 

2.10 Учащиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам 

или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

В личное дело учащегося вносится запись: "условно переведен". Учащиеся вправе 

пройти промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) не более двух раз в пределах одного года с момента образования 

академической задолженности. Школа обязана создать условия учащимся для 

ликвидации задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее 

ликвидации. 

2.11 При положительном результате аттестации Педагогический совет Школы 

принимает решение о переводе учащегося в класс, в который он был переведен 

условно, с соответствующей записью в личном деле учащегося. 

2.12 Учащиеся на уровнях начального и основного общего образования, не освоившие 

программу учебного года и имеющие академическую задолженность или условно 

переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую 

задолженность, по усмотрению их родителей (законных представителей: 

- оставляются на повторное обучение, 

- переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в  

 



соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии; 

- переводятся на обучение по индивидуальному учебному плану. 

 

2.13 Учащиеся, не освоившие программу предыдущего уровня, не допускаются к 

обучению на следующем уровне общего образования. 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся. 

3.1 Порядок и условия осуществления перевода, обучающихся из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода, 

обучающегося из организации (далее – исходная организация, в другую организацию,  

 

3.2 осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих 

случаях: 

 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), 

лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или прекращения действия государственной аккредитации; 

 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

 

3.3 Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

3.4 В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). Уведомление о 



наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение трех рабочих дней со 

дня получения запроса о наличии свободных мест; 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования 

соответствующего муниципального района, муниципального округа, городского 

округа для определения принимающей организации из числа муниципальных 

образовательных организаций; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление об отчислении в связи с 

переводом в принимающую организацию может быть направлено в том числе в 

электронной форме с использованием сети Интернет, посредством федеральной 

государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ), порядок и статус функционирования 

которой установлены Положением о федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 

2011 г. № 861, а также функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ (далее - региональные информационные системы).". 

 

3.5 В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дата рождения; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 

 наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

3.6 На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает 

распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 

населенный пункт, субъект Российской Федерации). 



3.7 Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

 

а) личное дело обучающегося; 

 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации), заверенную печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

3.8 Требование предоставления других документов в качестве основания для 

зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной 

организации не допускается. 

3.9 Указанные в пункте 3.6. документы представляются совершеннолетним 

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

3.9.1 Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из исходной организации, документы, указанные в пункте 6.8 настоящего Порядка, 

могут быть направлены в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет 

посредством ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных информационных систем. 

3.10 При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) обучающихся. 

3.11 Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и 

документов, указанных в пункте 3.6., с указанием даты зачисления и класса. 

 

 

 



 

3.12 Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно или в электронной форме с 

использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) 

региональных информационных систем уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

3.13 Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращения действия государственной аккредитации; в случае 

приостановления действия лицензии осуществляется на основе распорядительных актов 

Учредителя и в соответствии с III разделом Приказа Министерства просвещения РФ от 6 

апреля 2023 г. N 240 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

 

3.14  обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности". 

 

               3.15 Отчисление учащегося из Школы для продолжения образования по очно- 

заочной (вечерней) форме возможно с момента достижения им возраста пятнадцати лет 

по согласованию с Департаментом образования и на основании решения комиссии по 

делам несовершеннолетних. 

 

4. Порядок и основания восстановления учащихся 

в МБОУ Школе № 73 г.о. Самара 

4.1. Право на восстановление в Школе имеют лица, не достигшие 

возраста восемнадцати лет. 

4.2. Восстановление учащегося, досрочно прекратившего 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии 

Порядком приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

 

 



4.3. Учащиеся, отчисленные ранее из Школы, не завершившие 

образование по основной образовательной программе 

соответствующего уровня, имеют право на восстановление в число  

 

4.4. учащихся Школы независимо от продолжительности перерыва в 

учебе и причины отчисления при условии сдачи академических 

задолженностей в установленный срок. 

4.5. Восстановление учащегося осуществляется на основании личного 

заявления родителей (законных представителей) на имя директора. 

4.6. Основанием для восстановления учащегося в Школе является приказ 

директора о приеме учащегося в Школу.
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